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ПОЛОЖЕНИЕ
о структурном подразделении «Администрация»
 «Шиханский дом-интернат для граждан, имеющих психические расстройства»

1.Общие положения
1.1. Настоящее Положение регулирует работу структурного подразделения «администрация» государственного автономного учреждения Саратовской области «Шиханский психоневрологический интернат» (далее – Администрация), предназначенного для обеспечения деятельности государственного автономного учреждения Саратовской области «Шиханский дом-интернат для граждан, имеющих психические расстройства», включая оказание социальных услуг в стационарной форме совершеннолетним гражданам, страдающим психическими расстройствами, с полной или частичной утратой способности либо возможности осуществлять самообслуживание, самостоятельно передвигаться, обеспечивать основные жизненные потребности в силу заболевания, травмы, возраста или наличия инвалидности.   
1.2. В своей деятельности Администрация руководствуется федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, Законами Саратовской области, нормативными правовыми актами министерства социального развития Саратовской области и приказами директора и локальными нормативными актами ГАУ СО «Шиханский дом-интернат для граждан, имеющих психические расстройства».
2. Организация деятельности Администрации
2.1. Администрация является структурным подразделением государственного автономного учреждения Саратовской области «Шиханский дом-интернат для граждан, имеющих психические расстройства».

2.2. Информация о работе Администрации может быть размещена на  официальном сайте www.social.saratov.gov.ru/shikhany_pni  на котором размещена информация в соответствии с законодательством РФ.

3. Цели и виды деятельности
3.1. Основными целями деятельности Администрации является обеспечение деятельности ГАУ СО «Шиханский дом-интернат для граждан, имеющих психические расстройства», а также предоставление социальных услуг получателям социальных услуг в соответствии с индивидуальными программами и условиями договоров, заключенных с получателями социальных услуг или их законными представителями, а именно:
· обеспечение финансово-экономической деятельности ГАУ СО «Шиханский дом-интернат для граждан, имеющих психические расстройства»;
· обеспечение кадрами ГАУ СО «Шиханский дом-интернат для граждан, имеющих психические расстройства»;

· обеспечение закупочной деятельности ГАУ СО «Шиханский дом-интернат для граждан, имеющих психические расстройства»;

· обеспечение охраны труда, пожарной безопасности, гражданской обороны в ГАУ СО «Шиханский дом-интернат для граждан, имеющих психические расстройства»;

· обеспечение реализации различных мероприятий по антикоррупции, антитеррору;

· обеспечение реализации других различных мероприятий;

· осуществление общего руководства другими подразделениями ГАУ СО «Шиханский дом-интернат для граждан, имеющих психические расстройства»;

· оказание социально-бытовых услуг, социально-психологических услуг; социально-педагогических услуг; социально-правовых услуг; услуг в целях повышения коммуникативного потенциала получателей получатели социальных услуг, имеющих ограничения жизнедеятельности; организация ритуальных услуг и содержание мест захоронения (услуги оказываются отделением социально-трудовой реабилитации и культурно-массового обслуживания и юрисконсультом).
3.2. Для достижения поставленной цели АХЧ вправе:
осуществлять мероприятия, направленные на повышение качества социальных услуг;

 внедрять практику работы по социальному обслуживанию новые социальные технологии;
- осуществлять мероприятия, направленные на повышение качества работы работников АУП и других подразделений;

 - совершенствовать организацию труда персонала АУП и других подразделений, повышать его квалификацию, внедрять средства малой механизации, облегчающие труд персонала.
3.3. Администрация в лице работников отделения социально-трудовой реабилитации и культурно-массового обслуживания и юрисконсульта оказывает социальные услуги в соответствии с государственным заданием для государственного автономного учреждения Саратовской области «Шиханский дом-интернат для граждан, имеющих психические расстройства», утверждаемого на каждый год приказом министерства социального развития Саратовской области.
4. Кадровое обеспечение АУП
5.1. На работу в АУП принимаются работники, имеющие специальное образование, в соответствии с требованиями профессиональных стандартов и ЕТКС.
5.2. Отношения между работниками АУП и администрацией ГАУ СО «Шиханский дом-интернат для граждан, имеющих психические расстройства» регулируются законодательством Российской Федерации о труде.
5. Управление АУП
6.1. Руководителем АУП является директор.
6.2. Назначение на работу работников АУП осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации и уставом Учреждения.
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